ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

i
.y PREFEITURA MUNICIPAL DE JANDAIRA
¥
JANDAIRA SECRETARIA MUNICIPAL DE SECRETARIA DE

ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

Processo Administrativo PCRA-580/2022 Despacho 7

Assunto: Processo da Despesa N2 35/2022 - Contratacdo de Pessoa Juridica de Software de Solucao Integrada de
Controle de Gestao de Frequéncia dos Servidores Publicos.

De: Secretaria de Administracao, Planejamento e Desenvolvimento
Para: CPL
Enviado em: 24-05-2022 as 11:49:10

Partes envolvidas: Secretaria de Administracao, Planejamento e Desenvolvimento,CPL

Prezados, bom dia.

Com cordiais cumprimentos, enviamos , em anexo, o Termo de Referéncia referente a Contratacao de Pessoa Juridica
para fornecimento de Software de Solucao Integrada de Controle de Gestdo de Frequéncia dos Servidores Publicos da
Prefeitura Municipal de Jandaira/RN, com as correcgdes solicitadas.

Atenciosamente,

Francikelle Rodrigues.
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Anexo: TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SOFTWARE GESTAO DE FREQUENCIA - SE

Estado do Rio Grande do Norte ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANDAIRA

Secretaria Municipal de Administracao
Av. Aristéfanes Fernandes, 242, Centro, Jandaira/RN CEP: 59.594-000 CNPJ: 08.309.239/0001-50.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1.  Contratacio de Pessoa Juridica para fornecimento de Software de Solucio Integrada de
Controle de Gestiao de Frequéncia dos Servidores Publicos da Prefeitura Municipal de
Jandaira/RN.

2. JUSTIFICATIVA:

Venho através da presente solicitagdo de despesa, informar que se faz necessdrio a abertura de processo
administrativo, objetivando a contratacdo de Pessoa Juridica para fornecimento de Software de Solugdo
Integrada de Controle de Gestdo de Frequéncia dos Servidores Publicos da Prefeitura Municipal de
Jandaira/RN.

A contratagdo de empresa para fornecimento de sistema para a Gestdo do Ponto Eletronico dos
servidores publicos deve-se a necessidade de controle de assiduidade e pontualidade dos Servidores da
Prefeitura Municipal de Jandaira/RN.

A Prefeitura visa promover a modernizacdo dos processos de controles individuais e globais,
proporcionando maior seguranga nos dados, melhoria na gestdo, qualidade e transparéncia na aplicacio
dos recursos publicos.

A presente contratago justifica-se, ainda, pela necessidade de controle de ponto dos servidores e para
dar maior transparéncia ao controle de jornada, atendendo assim, a legislacdo trabalhista.

Um dos grandes desafio enfrentados pela Administragdo Municipal tm sido a emissdo e o controle
mensal da frequéncia dos servidores. A Prefeitura Municipal de Jandaira/RN conta com mais de 200
(duzentos) servidores ativos, cuja gestdo e controle sdo de competéncia dos Secretdrios Municipais.
Desta forma, se faz necessdrio efetuar um controle automdtico e centralizado da assiduidade e
frequéncia, auxiliando no gerenciamento dos recursos humanos, na redugdo dos custos, na
automatizacdo de tarefas repetitivas, seguranca e democratizagdo das informagdes para todos os niveis
hierdrquicos da Administragdo, mantendo em um tnico cadastro de informagdes pessoais, permissoes e
outros dados inerentes a frequéncia dos Servidores. Portanto, justifica-se a presente contratagio.

Sendo assim, solicito autoriza¢do para efetivacdo da referida contratacdo, por meio do procedimento
adequado, a luz da legislagdo que rege a matéria.

3. ESPECIFICACAOQ:

. s . V. Unit. - V. Total -
Item Descricio Unid. = Quant. Médio Médio

Fornecimento de Software de Solucdo
1 Integrada de Controle de Gestdo de| Més 12 R$2.757,50 | R$ 33.090,00
Frequéncia dos Servidores Piblicos.

3.1. Licenciamento de uso e locagdo de software integrado para gestdo de frequéncia e gerenciamento
dos relégios;

3.2. Servicos técnicos de instalagdo, cadastramento, configurago, integracdo entre os sistemas de Ponto
e Folha de Pagamento da Secretaria de Sadde e atualizacdo da versdo do software quando necessario;

3.3. Treinamento, manutengdo, suporte técnico local e remoto ao uso do sistema que abrangerd a
migracdo de dados, parametrizacio, leitura, coleta automdtica do registro e armazenamento de digitais.
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Anexo: TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SOFTWARE GESTAO DE FREQUENCIA - SE

3.4. Web Server interno permitindo a configuragdo e alteracdo dos dados utilizando Web Browser
independente de sistema operacional;

3.5. As marcagdes devem ser registradas permanentemente na memdria, permitindo que seja recuperada
em caso de perda de dados.

3.6. Licenca de uso para todo o periodo de vigéncia do contrato.

3.7. Permitir acesso controlado dos usudrios com atribuicdo de permissdes diferentes para acesso com
login/senha, e restri¢des por secretaria ou locais de trabalho.

3.8. Funcdo de Auditoria registrando as alteragdes, inser¢des e remogdes de dados feitas pelos
operadores do sistema ("log"), contendo no minimo: usudrio que acessou, IP, pdginas acessadas, data,

hora, alteracdes realizadas, posi¢do dos dados antes e depois das alteragdes.

3.9. Permitir discriminar o registro do ponto por unidade da Secretaria, podendo o relgio ser nomeado
no software.

4. DOS SERVICOS:

4.1. Os servicos deverdo ser prestados na Prefeitura Municipal de Jandaira, localizado na Avenida
Aristofanes Fernandes, s/n, Jandaira/RN, CEP: 59.594-000, bem como atender as Secretdrias e seus
Departamentos, diariamente, 24 horas por dia.

4.2. Qualquer alteragdo no endereco da prestacio de servigos serd informada na Ordem de Servico;

4.3.  Apds o recebimento da Ordem de Servico ou Nota de Empenho pelo fornecedor, os servigos
deverdo ser iniciados IMEDIATAMENTE, num prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

4.4. Depois de recebidos, os servicos serdo conferidos pelo setor competente, caso se constate
qualquer irregularidade, a empresa devera corrigi-los, sem 6nus a Contratante, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da notificagido formal emitida;

4.5.  Qualquer corregdo nos servigos executados ¢ de inteira responsabilidade da Contratada;

4.6. Todo e qualquer dnus decorrente da execugdo do objeto sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A contratada se obriga a executar os servicos obedecendo as especificagdes contidas neste termo
de referéncia, ndo serdo aceitas variacoes;
5.2. Os servigos prestados devem se apresentar com as seguintes caracteristicas:

5.2.1. de alta qualidade, sem falhas ou quaisquer outras avarias;

5.2.2. seguir rigorosamente as especificacdes do Item 3;
5.3.  Os servicos de baixa qualidade, em desacordo com o termo de referéncia ou com a legislagdo
vigente aplicada, serdo rejeitados pelo 6rgdo recebedor;
5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6. DO PAGAMENTO:
6.1. O pagamento serd efetuado pelo setor competente por meio de ordem bancdria, na agéncia, conta
e estabelecimento bancério indicado pela CONTRATADA, apds a entrega da nota fiscal no setor

competente e apds transcorrer os tramites de liquidagdo da despesa preceituado pela legislagdo vigente
e resolucdes do TCE/RN;
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Anexo: TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SOFTWARE GESTAO DE FREQUENCIA - SE

6.2. Para que seja atestada a Nota Fiscal apresentada pela Contratada deverd estar acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal, comprovando a idoneidade da mesma;

6.3. Ocorrerd a retengdo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados ou deixarem de prestar os servicos de qualidade;

6.4. O pagamento estd condicionado ainda, a0 ATESTO na Nota Fiscal de Servigos, que comprove a
prestaco dos servigos. O Atesto serd feito pelo Fiscal de Contratos;

6.5. O CNPIJ constante da Nota Fiscal de Servigos deverd ser o mesmo indicado na Nota de Empenho;
6.6. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), a responsabilidade da CONTRATADA subsiste na
forma da Lei;

6.7. Na Nota Fiscal deverd estar bem explicita na sua descri¢do os quantitativos unitdrios por item, o
preco unitdrio por item, o preco total por item. E nas observacdes das mesmas o nimero do Empenho,
bem como do Processo Licitatério de referéncia e o domicilio bancério; e

6.8. Todas as despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios e outros custos decorrentes
direta e indiretamente do fornecimento do objeto deste termo de referéncia, correrdo por conta exclusiva
da contratada.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

71.  DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1.1. Emitir a nota de empenho;

7.1.2. Atestar a execugdo dos servicos;

7.1.3.  Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo;

7.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados
pela Contratada;

7.1.5. Exercer a fiscalizacdo do contrato, na forma prevista na Lei n°. 14.133/2021, procedendo
ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessdrias;

7.1.6.  Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos e condigdes estabelecidas no contrato;

7.17. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as respectivas especificagdes;

7.1.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

7.1.9.  Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas previstas na Lei n°. 14.133/2021.

7.2.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao 6rgdo contratante ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissio, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

7.2.2. Efetuar a prestacdo de servicos de forma satisfatéria, imediatamente e em local indicados
pela Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e da
Proposta, acompanhados da respectiva nota fiscal;

7.2.3. Atender prontamente as exigéncias da Administracdo, constantes no Termo de Referéncia,
inerentes ao objeto dos servigos em vislumbre;

7.2.4. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes;

7.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitagdo exigidas;

7.2.6. Comunicar & Administracdo, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceder a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacdo;

7.2.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada;

7.2.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.2.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes que julgados necessdrios pelo Contratante nos
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Anexo: TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SOFTWARE GESTAO DE FREQUENCIA - SE

parametros estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021;

7.2.10. Assumir os Onus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de
Referéncia;

7.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitard a CONTRATADA as sangdes
previstas na Lei n°. 14.133/2021, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta ensejada, garantida
a prévia defesa, aplicar as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2. A multa podera ser descontada no pagamento eventualmente devido a CONTRATADA, ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a 10% (dez por cento) por
dia de atraso, no caso de retardamento da execucdo contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa injustificada da licitante
adjudicatdria em firmar o termo de contrato no prazo e condigdes estabelecidos.

¢) Aplicar-se-4 no caso de inexecucdo total ou parcial, o percentual de 10% (dez por cento), sobre o
valor total do objeto contratado.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO:

9.1 Serd vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

10.  FISCALIZACAO:

10.1.  Serd de responsabilidade da secretaria responsdvel, o dever de fiscalizar, visando a entrega do
objeto de acordo com o que consta neste Termo de Referéncia;

10.2.  As partes elegem o foro da Secdo Judicidria da Comarca de Jodo Camara/RN, com rentdncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer ddvidas que surgirem na execucao

do presente Termo de Referéncia.

Jandaira/RN, 23 de maio de 2022.

LUAN NUNES ALEXANDRE
Secretdrio Municipal de Administragdo, Planejamento e Desenvolvimento.
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