ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE JANDAIRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° (PCRA N°. 195/2024 — PMJ/RN)

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS E COMERCIAIS PARA
CONFECCAO DE MATERIAL, REALIZACAO DE PALESTRAS E OFICINAS DE
FORMACAO DIRECIONADAS AOS PROFESSORES, SUPERVISORES,
COORDENADORES PEDAGOGICOS, TECNICOS E GESTORES ESCOLARES, DURANTE
A JORNADA PEDAGOGICA DO ANO LETIVO DE 2024.

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de apresentacdo de servigos técnicos ¢ comerciais para confeccdo de material,
realizacdo de palestras e oficinas de formacdo direcionadas aos professores, supervisores,
coordenadores pedagdgicos, técnicos e gestores escolares, durante a Jornada Pedagdgica do ano letivo
de 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
APRESENTACAO
1 CULTURAL: SELMA Servico 1 R$ 17.000,0 | R$ 17.000,00
DE NIETA 0
5 LOURDES ATIE Servico |
R$ 7.000,00 | R$ 7.000,00
OFICINA EDUCACAO
3 INFANTIL (14h de Servigo 2 R$ 4.000,00 | R$ 4.000,00
formacgao)
OFICINA EDUCACAO
4 INFANTIL (14h de Servigo 1 R$ 4.000,00 | R$ 4.000,00
formagdo)
OFICINA ANOS
5 INICIAIS  (14h  de Servigo 1 R$ 4.000,00 | R$ 4.000,00
formagdo)
OFICINA ANOS
6 FINAIS  (14h  de Servigo 1 R$ 4.000,00 | R$ 4.000,00
formacdo)
TOTAL: | RS 40.000,00

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera da data da assinatura até 31 de margo de 2024, na forma do
art. 105 da Lei n°. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativo, encontra-se pormenorizada na
necessidade do Municipio e na estimativa de 3 (trés) dias, registre-se que em face do custo estimado,
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se enquadra na hipotese em que a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP € opcional, de
acordo com o disposto no art. 29 do Decreto Municipal n°. 007/2023.

2.2. A necessidade da contratacdo, encontra-se pormenorizada nos autos, e de forma abreviada, busca
atender a demanda da Secretaria Municipal de Educag¢do e Cultura, com a realizacdo da Jornada
Pedagogica do ano letivo de 2024, que contara com servigos técnicos e comerciais para confecgdo de
material, realizacdo de palestras e oficinas de formacdo direcionadas aos professores, supervisores,
coordenadores pedagogicos, técnicos e gestores escolares.

2.3. Registre-se, que o Municipio ndo formalizou Plano de Contratagdes Anual — PCA, para este
exercicio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A demanda possui quantitativo certo, e por conseguinte, ndo precisa ser processada por meio de
Registro de Pregos.

3.2. O Regime de execucdo, ndo se aplica a reunido em grupo, por se tratar de servico Unico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.DA EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Os servigos serdo prestados nos dias 28 e 29 de fevereiro de 2024, e 01 de margo de 2024.

5.2. Os servicos de Oficinas serdo prestados na Escola Municipal Prefeito José Maria Dos Santos,
situada na Avenida Aristofanes Fernandes, s/n, Centro, Jandaira/RN, e apenas a abertura no Ginasio
Poliesportivo Francisco Martins de Melo, situada na Avenida Aristofanes Fernandes, s/n, Centro,
Jandaira/RN.

5.3. A execugao contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

5.3.1. Primeiro dia: Abertura — Palestra de Lourdes Atié, com o tema: Sapateiro faz Sapato, Professor
faz Gente — Apresentacdo Cultural de Jeorge Luiz, radialista e humorista, com a personagem “SELMA

DE NIETA”, notéria pelo borddo "Deixe Ela";

5.3.2. Segundo dia: Oficinas para Educag¢do infantil — Turma 1 - Andréa Carla Pereira Campos Cunha,
14h; Turma 2 - Danielle Christine de Andrade Queiroz Cunha, 14h;

5.3.2. Terceiro dia: Turma 1 — Oficina dos anos iniciais com Larissa Oliveira, 14h; Turma 1 — oficina
dos anos finais com Kize Arachelli de Lira Silva, 14h.

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, indispenséveis a boa execugdo dos servicos.

6. DA GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as

normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n°. 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°. 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°. 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®. 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°.
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execuc¢do do contrato. (Lei n°. 14.133/2021, art. 118).

6.5. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes
resultantes de sua execug@o ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n°. 14.133/2021, art. 120).

6.8. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgdo do contrato (Lei n°. 14.133/2021, art. 121, caput).

6.8.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a8 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°. 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.9. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.10. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1. A avaliacdo da execu¢do do objeto utilizara a afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

¢) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servigos

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente entre o decorrer dos dias 28 e 29 de fevereiro de 2024,
e 01 de margo de 2024, de acordo com execugdo contratual especificada no Item 5.3 deste Termo de
Referéncia, contados da assinatura do contrato, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade de
Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea “f” da Lei n°. 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n°. 007/2023.

8.3. Habilitacao Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; ou

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; ou

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil; ou

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; ou

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°. 5.764/1971.
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8.3.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.4. Habilitac¢oes Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou inscri¢do no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

a.1) Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

b) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo Distribuidor da sede da
Licitante, emitida nos ultimos 30 (trinta) dias;

c¢) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal,

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Debitos relativos aos
TRIBUTOS FEDERAIS e a DIVIDA ATIVA DA UNIAOQO, emitida pela Secretaria da Receita
Federal,;

e) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO ¢
quanto a DIVIDA ATIVA DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante;

f) Certidio Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) d¢ DEBITO DO MUNICIPIO do
domicilio ou sede do licitante;

g) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho — TST;

8.5. Habilita¢ao Técnica:

a) Comprovacao de aptiddao para prestacdo de servicos de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias & comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

b) Apresentag@o de pelo menos duas notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagdo pela Administracao.

8.6. Outros Requisitos de Habilitacao:
a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade Or¢camentaria: XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Aga0: XX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Natureza da Despesa: XXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX
Fonte: XXXXXXXXX

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.2. O pagamento serd efetuado até 05 (cinco) dias tteis, apos a realizagdo do evento, desde que
recebida a Nota Fiscal/Fatura.

10.2.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

10.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.

10.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contrata¢do, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

10.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

10.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizac¢do da situagdo,
ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;
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10.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista.

10.7.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado seja fiscal ou trabalhista, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.7.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.7.3. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.7.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

10.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°.
123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
11.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
11.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.3. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato ¢ o cumprimento das obrigac¢des pelo Contratado;

11.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021;

11.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.6. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei;
11.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao

do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
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11.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado, mediante justificativa
fundamentada.

11.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
12.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestacdo de servigos;

12.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, que antecede a data da
prestacdo de servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto;

12.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do servigo, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante;

12.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao dos servicos;

12.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratagdo direta;

12.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
11, d, da Lei n°. 14.133/2021;

12.9. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugao dos servicos;

12.10. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagdo
do Contratado; e

12.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo

de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Jandaira/RN, 23 de fevereiro de 2024.



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE JANDAIRA

ANDRE LUIZ BRITO DA SILVA
Assessor Técnico da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
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