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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICiP1O DE JANDAIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO:

1.1. CONTRATAGCAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. E importante frisar, que esses servigos s3o de grande importancia para administracdo publica
municipal, onde a orientacdo e capacitacao disponibilizada aos servidores da Comissdao Permanente
de Licitagdo e Agente de Contratagao serdo de extrema importancia no cumprimento das normas e
leis que regem as Licitagdes e os Contratos administrativos, especialmente diante das inovagdes
trazidas pela novalLei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Ndo é demais lembrar que o pais, se encontra em fase de mudanca cultural, e a cobranca aos
agentes publicos é claramente a maior mudanca pela qual passamos. Pensando nisso, e natentativa
de se evitaro erro humano, é que optamos por investir em qualificacdo permanente de umsetortdo
importante, como o setorde licitagdes e contratos administrativos.

3. DO TERMO:
3.1. Este termo de referénciafoi elaborado pelo Secretdrio Municipal de Administracao.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UNID. |QUANT. |VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA°  E CONSULTORIA EM
LICITAGOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

MES 12 RS 7.495,00 RS 89.940,00

4.1. A Contratada devera orientar os membros da Comissdao Permanente de Licitacdo e o Agente de
Contratacdo, bem como acompanhar os processos licitatérios, promovendo inclusive o treinamento
de setores importantes, como compras e unidade requisitantes, a fim de prepard-los para uma
correta solicitacdo de suas demandas, elaboracdo de termos de referéncia e auxilio nos demais
assuntosreferentesaareade licitacdes.

4.2. A Contratada atuara macicamente no setor de licitacdes, capacitando os membros da Comissado
Permanente de Licitagdo e o Agente de Contratagao, auxiliando-os no preparo da fase interna dos
processos, participando das aberturas dos certames licitatérios na condicdo de assessoria para
consultas.

5. DOS PRAZOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. A contratagdo tera vigéncia de 12 (DOZE) MESES, e devera iniciar a execu¢do do servico no
prazo maximo de 08 (OITO) DIAS contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.



6. CONDIGOES E PRAZO PARA PAGAMENTO:

6.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (TRINTA) DIAS contados da data de
apresentacao dos documentos discriminados abaixo:

a) Carta de encaminhamento solicitando o pagamento;

b) Apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo descrigdo do objeto da licitagdo, mencionando ainda
o numero do contrato;

c) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos
TRIBUTOS FEDERALIS e a DiVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

e) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos
TRIBUTOS ESTADUAIS e a DIVIDA ATIVA DO ESTADO para as empresas inscritas no Estado Rio
Grande do Norte; ou Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO
do domicilio ou sede do licitante;

f) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS (ou Positiva com Efeito de Negativa) perante a
Justica do Trabalho nostermos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho;

g) Certiddo Negativa de TRIBUTOS DO MUNICIPIO, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, naformada lei.

6.2. Serdo descontados pelo Municipio de Jandaira/RN, quando for o caso, os valores referentes aos
tributos nos termos da legislagdo pertinente.

6.3. A seu critério, a CONTRATANTE podera utilizar valores devidos a licitante CONTRATADA,
relativos ao prego contratual, para cobrir dividas da mesma com a CONTRATANTE, decorrentes de
imposicdo de multa por violagdo de clausulas do contrato.

6.4. Nenhum pagamento efetuado pelo CONTRATANTE isentara a CONTRATADA das
responsabilidades contratuais e legais, nem implicard recebimento provisério ou definitivo dos
servigos executados, total ou parcialmente.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Manter a regularidade juridica/econémico/financeiro e fiscal, bem como sua qualificacdo
técnica, durante toda a execuc¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposicoes
constantes no Edital de licitagdo.

7.2. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE e designar preposto para atender as solicitagcdes
do Municipio de Jandaira/RN na execugdo do contrato.

7.3. Atenderas convoca¢des da CONTRATANTE cumprindo os prazos estipulados pela Administragao
em cada convocacdo sejana hipdtese de assinatura de contratos e aditivos.

7.4. Ter plenas condicdes de realizar o objeto contratado de acordo com o estabelecido neste
Instrumento, expedido pela CONTRATANTE, atendendo todas as condicOes previstas do Edital de
Licitagdo, dentro dos padrdes de qualidade aceitos, pelo valor proposto ou o lance que a tenha
consagradovencedorado certame.



7.5. Apresentar o pregco do objeto contratual abrangendo todas as despesas, dentre as quais
destacam-se: impostos, taxas, encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais, necessarios ao
cumprimento das obrigacdes decorrentes do presente instrumento, enfim, quaisquer despesas
necessarias ao fiel e completo atendimento das respectivas cldusulas contratuais, ja deduzidos os
abatimentos eventualmente concedidos.

7.6. Informarimediatamente a CONTRATANTE as altera¢des de dados, como por exemplo: enderego,
telefones, nome de representantes, que possam influenciar na comunicagdo das partes.

7.7. A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da
FISCALIZACAO, permitindo o acesso as informagdes pertinentes a execu¢do do objeto, bem como
atendendo prontamente as solicitagées que lhe forem efetuadas.

7.8. Responsabilizar-se, civil e administrativamente, sob as penas da lei, por quaisquer danos e/ou
prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou causados pelos seus empregados ou
prepostos a CONTRATANTE, incluindo todas as despesas diretas ou indiretas para o desempenho do
objeto deste contrato.

7.9. Outras obrigacGes ainda que nao contempladas nesta cldusula devido a sua especificidade ou
carater eminentemente técnico, ndo eximira a CONTRATADA de velar por sua estrita observancia,
em vistas ao cumprimento pleno do objeto contratual.

7.10. Responsabilizar-se pela observancia quanto a legislacdo municipal praticada no local onde serd
realizado os servicos, ressaltando, inclusive, sua obrigacdo quanto ao cdlculo e a forma de
recolhimento dos encargos previstos em lei, aplicados ao municipio.

7.11. Prestarservicos de consultoria a Comissdao Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Jandaira/RN, especialmente no que diz respeito aos atos praticados pela Comissdo para o
desenvolvimento regular dos procedimentos licitatérios;

7.12. Atuar diretamente no setor de licitagdes, capacitando Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo e Agente de Contratacdo e membros da equipe, auxiliando-os no preparo da fase interna
dos processos, participando das aberturas dos certames licitatorios na condicdo de assessoria para
consultas em tempo real, bem como na emissdo de pareceres técnicos para fundamentacdo nas
defesas de impugnagdes pertinentes a editais, recursos administrativos, e demais duvidas que
possam surgir.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
8.1. Solicitar o objeto contratual mediante expedicao e entrega daautorizacdo de ordem de servigo.

8.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo e a forma estabelecidos em
contrato.

8.3. Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, a prestagao de servigos.
8.4. Atentar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condicdes de
habilitagdo e qualificagdo por parte da CONTRATADA, bem como para que seja mantida a sua

compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas.

8.5. Prestar esclarecimentos pertinentes ao objeto deste instrumento que venham a ser
formalmente solicitado pela CONTRATADA.



8.6. Instituir como GESTOR do contrato Servidor com a obrigacao de coordenar, supervisionar e
avaliar a execucdo deste instrumento.

8.7. A CONTRATANTE designard Servidor para executar a fiscalizagdo do Contrato, o qual serd
responsavel pelo registro, por meio de relatério, de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas,
cuja copia serd encaminhada a CONTRATADA, objetivando o imediato saneamento das
irregularidades apontadas.

Jandaira/RN, 04 de maio de 2022.

LUAN NUNES ALEXANDRE
Secretario Municipal de Administracdo



