PREFEITURA MUNICIPAL DE JANDAIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO
Av. Aristéfanes Fernandes, 242, Centro, Jandaira/RN, CEP 59594-000
CNPJ: 08.309.239/0001-50.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE EMISSAO E RENOVAGAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS DO TIPO Al E A3,
PARA PREFEITURA MUNICIPAL DE JANDAIRA/RN.

2. JUSTIFICATIVA:

Excelentissima Senhora Prefeita,

Venho através da presente solicitacdo de despesa, informar que se faz necesséria a
abertura de processo administrativo objetivando a Contratagdo de Empresa
Especializada na Prestacdo de Servico de Emissdo e Renovagédo de Certificados
Digitais do Tipo Al e A3, para Prefeitura Municipal de Jandaira/RN.

A Certificacdo Digital é requisito essencial para que os servidores do Municipio de
Jandaira/RN possam realizar determinadas atividades junto aos Sistemas Estruturantes
do Governo e/ou desempenhar determinadas atribuic6es que lhe sejam imputadas. Os
gestores e servidores publicos tem continuamente a necessidade de assinar
digitalmente diversos documentos sob suas responsabilidades, o que admite a
imprescindibilidade da oferta deste servico.

A Certificagdo Digital oferece aos usuarios as garantias de autenticidade, integridade
dos dados e confidencialidade entre as partes nas instrugdes processuais. Os
certificados digitais s&o utilizados por servidores para reforcar a seguranca da
informag&o e garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas estruturantes da
administracao publica, que permitem o funcionamento das atividades institucionais.

O Certificado Digital € uma assinatura com validade juridica, que garante protecdo as
transacdes eletrbnicas e outros servicos via internet, permitindo que pessoas e
empresas se identifiguem e assinem digitalmente de qualquer lugar do mundo com mais
seguranca e agilidade.

Desta maneira, fica evidenciada a necessidade de Contratacdo de Empresa
Especializada na Prestacdo de Servico de Emissdo e Renovagdo de Certificados
Digitais do Tipo Al e A3, para Prefeitura Municipal de Jandaira/RN.

Sendo assim, solicito autorizacéo para a efetivacdo da referida contratacdo, por meio
do procedimento adequado a luz da legislacdo que rege a matéria.

Atenciosamente,



3. ESPECIFICACAO:

Quant.

Item Descric&o Unid. Quant. | \yinima/Pedido

Valor Unit. (R$)

Emisséo de Certificado
Digital do tipo A1, Padrdo
1 ICP-Brasil, E-CNPJ, sem UND 2,00
fornecimento de token, com
validade de 1 ano.

Renovacdo de Certificado
Digital do Tipo Al, Padrao
ICP-Brasil, E-CNPJ, com
validade de 1 ano.

Emissdo de Certificado

Digital do tipo A3, Padrdo
3 ICP-Brasil, E-CNPJ, sem UNID 2,00
fornecimento de Token,
com validade de 1 ano.
Renovacdo de Certificado
Digital do Tipo A3, Padréo
ICP-Brasil, E-CNPJ, com
validade de 1 ano.

Und. 2,00

UNID 2,00

4. DOS SERVICOS:

4.1. Os servicos deverdo ser prestados para a Prefeitura Municipal de Jandaira,
localizado na Avenida Aristofanes Fernandes, 242, Jandaira/RN, CEP: 59.594-000;
4.2. Qualquer alteracdo no enderego da prestacdo de servigos sera informada na
Ordem de Servico;

4.3. ApoOs o recebimento da Ordem de Servigo ou Nota de Empenho pelo fornecedor,
0s servicos deverdo ser iniciados, num prazo maximo de 08 (OITO) DIAS CORRIDOS;
4.4. Os servicos poderao ser realizados na sede da empresa mediante justificativa
apresentada ao secretario da pasta correspondente;

4.5. Depois de recebidos, os servigos serdao conferidos pelo setor competente, caso se
constate qualquer irregularidade, a empresa devera corrigi-los, sem 6nus a Contratante,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da notificagao
formal emitida;

4.6. Qualquer corregdo nos servigos executados € de inteira responsabilidade da
Contratada;

4.7. Todo e qualquer 6nus decorrente da execugdo do objeto sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A contratada se obriga a executar os servicos obedecendo as especificacdes
contidas neste termo de referéncia, ndo serdo aceitas variagoes;
5.2. Os servicos prestados devem se apresentar com as seguintes caracteristicas:
5.2.1. de alta qualidade, sem falhas ou quaisquer outras avarias;
5.2.2. seguir rigorosamente as especifica¢des do Item 3;
5.3. Os servicos de baixa qualidade, em desacordo com o termo de referéncia ou com
a legislacao vigente aplicada, serdo rejeitados pelo 6rgéo recebedor;
5.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.



6. DO PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado pelo setor competente por meio de ordem bancéria, na
agéncia, conta e estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, apds a
entrega da nota fiscal no setor competente e apds transcorrer os tramites de liquidacao
da despesa preceituado pela legislagéo vigente e resolucdes do TCE/RN;

6.2. Para que seja atestada a Nota Fiscal apresentada pela Contratada devera estar
acompanhada das certidées de regularidade fiscal, comprovando a idoneidade da
mesma;

6.3. Ocorrera a retencdo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, quando essa nao produzir os resultados ou deixarem de
prestar os servicos de qualidade;

6.4. O pagamento esta condicionado ainda, ao ATESTO na Nota Fiscal de Servigos,
gue comprove a prestacdo dos servicos. O Atesto serd feito pelo Fiscal de Contratos;
6.5. O CNPJ constante da Nota Fiscal de Servigos devera ser o mesmo indicado na
Nota de Empenho;

6.6. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), a responsabilidade da CONTRATADA
subsiste na forma da Lei;

6.7. Na Nota Fiscal devera estar bem explicita na sua descricdo os quantitativos
unitarios por item, o preco unitario por item, o preco total por item. E nas observagoes
das mesmas o nimero do Empenho, bem como do Processo Licitatorio de referéncia e
o domicilio bancério; e

6.8. Todas as despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros
custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto deste termo de
referéncia, correrdao por conta exclusiva da contratada.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

7.1. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1.1. Emitir a nota de empenho;

7.1.2. Atestar a execucao dos servicos;

7.1.3. Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitacao;

7.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham
a ser solicitados pela Contratada;

7.1.5. Exercer a fiscalizagdo do contrato, na forma prevista na Lei n° 8.666/1993,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas
gue se fizerem necessarias;

7.1.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obriga¢des dentro dos prazos e condi¢des estabelecidas no contrato;

7.1.7. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com as respectivas
especificacdes;

7.1.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

7.1.9. Aplicar a CONTRATADA as sancfes administrativas previstas na Lei
8.666/1993.

7.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao 6rgao
contratante ou a terceiros em razao de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominacoes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

7.2.2. Efetuar a prestacdo de servigcos de forma satisfatéria, imediatamente e em
local indicados pela Administracdo, em estrita observancia das
especificacbes do Termo de Referéncia e da Proposta, acompanhados da
respectiva nota fiscal;



7.2.3. Atender prontamente as exigéncias da Administracdo, constantes no Termo
de Referéncia, inerentes ao objeto dos servigos em vislumbre;

7.2.4. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecoes;

7.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de
habilitagéo exigidas;

7.2.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que anteceder a data da entrega, os motivos que impossibiltem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.2.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢cBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que
esta obrigada;

7.2.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

7.2.9. Aceitar os acréscimos ou supressfes que julgados necessarios pelo
Contratante nos parametros estabelecidos na Lei 8.666/93;

7.2.10. Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos
federais, estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto deste Termo de Referéncia;

7.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execug¢éo do contrato.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sancg0fes previstas na Secéo Il, do Capitulo IV, da Lei n°® 8.666/93,
podendo a CONTRATANTE, a extensado da falta ensejada, garantida a prévia defesa,
aplicar as seguintes sancgdes:

a) adverténcia;

b) multa;

Cc) suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAO pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no alinea anterior.

8.2. A multa poder4 ser descontada no pagamento eventualmente devido a
CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os
seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a 10%
(dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execugédo contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no prazo e condicées
estabelecidos.

c) Aplicar-se-4 no caso de inexecucdao total ou parcial, o percentual de 10% (dez por
cento), sobre o valor total do objeto contratado.

8.3. As demais sancdes poderdo ser aplicadas juntamente, com a multa, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.



9. CRITERIO DE JULGAMENTO:

9.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

10. FISCALIZACAO:

10.1. Serd de responsabilidade da secretaria responsavel, o dever de fiscalizar,
visando a entrega do objeto de acordo com o que consta heste Termo de Referéncia;

10.2. As partes elegem o foro da Secédo Judiciaria da Comarca de Jodo Camara/RN,
com renudncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer
davidas que surgirem na execucédo do presente Termo de Referéncia.

Jandaira/RN, 06 de Marco de 2023.

Luan Nunes Alexandre
Secretario Municipal de Administracao



